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ขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ 
 งานขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ เป็นระบบที่พัฒนาเพิ่มเติมจากระบบบริการการศึกษา เพื่อให้นักศึกษาสามารถขอ

ลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ ผ่านระบบบริการการศึกษาไดใ้นช่วงถอน (ติด W) ออนไลน์ ตามที่ก าหนดไว้ในปฏิทินนักศึกษา และ

สามารถติดตามผลการอนุมัติการยื่นค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ได้   

งานส าหรับนักศึกษาขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์    
 นักศึกษาสามารถยื่นค าร้องขอถอนรายวิชา (ติด W) ตามช่วงระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในปฏิทินกิจกรรมของนักศึกษา  

รหัสกิจกรรม 1104 : ช่วงวันท าการถอน (ติด  W)  เมื่อนักศึกษาเลอืกรายวิชาที่ต้องการถอนให้ระบบตรวจสอบเงื่อนไขการถอน

รายวิชา ดังนี้  

- นักศึกษาทุกช้ันปี ที่มีหน่วยกิต (สูงสุด ต่ าสดุ) อยู่ในช่วงที่ก าหนดไวใ้นหมวดปฏิทินการศึกษาจึงจะสามารถยื่นค าร้องขอ

ถอนรายวิชา (ติด W ได้) 

- กรณีมีการถอน W รายวิชาบังคับก่อน (Prerequisite) รายวิชาบังคบัร่วมที่ลงทะเบยีนไว้ต้องถอน W ด้วย 

- นักศึกษาสามารถถอนรายวิชาได้มากกว่า 1 วิชา ในการยื่นค าร้องขอถอนรายวิชาแต่ละครั้ง และจะสามารถยื่นค าร้องขอ

ถอนรายวิชา (ติด W) ได้ใหม่เมื่อค าร้องก่อนหน้าไดผ้่านกระบวนการพิจารณาอนุมัติตามล าดับขั้นเสร็จสิ้นแล้ว 

 

 งานบันทึกค าร้องขอถอน (ติด W) ออนไลน์    

ภายหลังจากนักศึกษา Login เข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาส าเรจ็ จะปรากฏ เมนู ค าร้องขอถอน (W) หากอยู่ในช่วง
การขอถอน (ติด W) ออนไลน์เท่านั้น ให้นักศึกษาคลิก เมนู ค าร้องขอถอน (W) เพื่อเข้าสูห่น้าจอบันทึกค าร้องขอถอน (ติด W)  
ขั้นตอนดังน้ี  
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แสดงการบันทึกค าร้องขอถอน (ติด) W  
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1. คลิก เมนู ค าร้องขอถอน (W)  
2. ปรากฏหน้าจอส าหรับบันทึกค าร้องขอถอน (ติด W)  จากนั้นเลือกรายวิชาที่ต้องการขอถอน (ติด W) โดยคลิกท่ี 

สัญลักษณ์   ด้านหลังรายวิชาที่ตอ้งการ โดยนักศึกษาสามารถถอนรายวิชาได้พร้อมกันมากกว่า 1 วิชา ในการ
ยื่นค าร้องขอถอนรายวิชาแต่ละครัง้ และจะสามารถยื่นค าร้องขอถอนรายวิชา (ติด W) ได้ใหม่เมื่อค ารอ้งก่อนหน้าได้
ผ่านกระบวนการพิจารณาอนุมตัิตามล าดับขั้นเสร็จสิ้นแล้ว 

3. ระบบจะน ารายวิชาที่ต้องการถอน (ติด W) แสดงในพื้นทีแ่สดงรายวชิาที่ต้องการถอนติด (W) 
4. หากต้องการเปลี่ยนแปลงรายวิชาที่ต้องการถอน ให้คลิกท่ี ลบ ที่แสดงอยู่ด้านหลังรายวิชา 
5. กรณีมีการถอนรายวิชาที่ติดเง่ือนไขรายวิชาบังคับก่อน (Prerequisite) ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนดังรูป  

       เพื่อให้สามารถถอนรายวิชาได้ นักศึกษาจะต้องถอนรายวิชาบังคับร่วมที่ลงทะเบียนไว้ด้วยตามที่ระบบแจ้งเตือน  
       ดังรูป  

 
 
 

 
 แสดงการบันทึกค าร้องขอถอน (ติด W) กรณีมีรายวิชาบังคับก่อน/บังคับร่วม 

 
6. คลิกปุ่ม ท ารายการ เพื่อส่งค าร้องขอถอน (ติด W)   
7. ระบบแสดงรายวิชาท่ีต้องการถอน (ติด W) ให้นักศึกษาระบุเหตผุลการขอถอนรายวิชา  
8. จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งรายการขอถอน (W) ออนไลน์ 
9. ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือนเพื่อยืนยันการถอนรายวิชา โดยระบบจะถอนรายวิชา (ติด W)  ทันทเีมือ่ได้รับ 

       การอนุมัติจากอาจารย์ที่ปรกึษา ให้คลิกปุ่ม OK เพื่อยืนยันการถอน 
 

 

ถอนรายวิชาบังคับก่อน/

บังคับร่วม พร้อมกัน 
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แสดงการยืนยันการส่งรายการค าร้องขอถอน (ติด W)  

 
10. หลังจากคลิกปุม่ OK จากขั้นตอนที่ 9 จะเข้าสู่หน้าจอผลการอนุมัตคิ าร้อง โดยระบบจะแสดงจ านวนครั้งท่ียื่นค าร้อง รายการ

ที่ยื่นค าร้องล่าสุดจะแสดงอยูด่้านบน  และในคอลัมน์ อาจรย์ผูส้อน จะแสดงเป็น “รอรับทราบ” ดังรูป 
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 ยกเลิกค ารอ้งขอถอน (ติด W)    

 
 นักศึกษาสามารถยกเลิกค าร้องขอถอน (ติด W) ได้เฉพาะรายการค าร้องที่ยังไม่ได้รับการ “รับทราบ” จากอาจารยผ์ู้สอน/
ผู้มีสิทธ์ิรับทราบเท่าน้ัน โดยเมนู ติดตามผลค าร้องขอถอน (W) จะปรากฏในช่วงการขอถอน (ติด W) ออนไลน์เท่านั้น ขั้นตอน
ดังนี ้

 
 

 
แสดงการยกเลิกค าร้อง  

1. คลิกเมนู ติดตามผลค าร้องขอถอน (W)  
2. ปรากฏหน้าจอติดตามผลการอนุมตัิค าร้อง สามารถระบุปีภาคการศกึษาที่ต้องการตรวจสอบผลค าร้องได้ 
3. หากนักศึกษาต้องการยกเลิกค าร้อง สามารถด าเนินการไดโ้ดยคลิกท่ี ยกเลิก ด้านหลังรายการค าร้อง      
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 ติดตามผลค าร้องขอถอน (ติด W)     

        นักศึกษาสามารถตดิตามผลการอนุมตัิค าร้องได้ โดยคลิกท่ีเมนู ติดตามผลค าร้องขอถอน (W)  โดยเมนดูังกล่าวจะปรากฏ
ในช่วงการขอถอน (ติด W) ออนไลน์เท่านั้น ขั้นตอนดังน้ี 

 
 

 

 
แสดงผลการอนุมัติค าร้อง  

1. คลิกเมนู ติดตามผลค าร้องขอถอน W  
2. ปรากฏผลการอนุมัติค าร้อง พร้อมเหตุผลจาก อาจารยผ์ู้สอน/ผู้มสีิทธิ์รับทราบ และอาจารย์ที่ปรึกษา(ถ้ามี) สามารถ

ระบุปีภาคการศึกษาท่ีต้องการตรวจสอบผลค าร้องได้         
 กรณีรำยกำรค ำร้องถูกปรับสถำนะเป็น “ไม่รับทราบ” หรือ “ไม่อนุมัติ” นักศึกษำสำมำรถยื่นค ำร้องขอถอน  
     (ติด W) ในรำยวิชำดังกล่ำวเข้ำมำใหม่ได้  

 

 

แสดงผลการอนุมตัิ

ค าร้องขอถอน (W) 


