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1.	 ใชแ้ทบเลต็หรือสมาร์ทโฟนดาวนโ์หลดและติดตั้งแอพลิเคชัน่ 

01

การเขียนใบค�ำร้องงานทะเบียนออนไลน์

สแกน QR Code เพื่อท�ำการติดตั้ง 

https://www.xodo.com/#download

Xodo PDF Reader & Editor

2.	 ดาวนโ์หลดใบค�ำร้องจากเวบ็ไซตส์�ำนกังานส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

http://www.oreg.rmutt.ac.th

3.	 เลือกเมนู -> Download -> แบบฟอร์ม -> ส�ำหรับนกัศึกษา
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4.	 เลือกดาวนโ์หลดแบบฟอร์มท่ีตอ้งการ จากตวัอยา่งเลือกใบค�ำร้องทัว่ไป
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5.	 เม่ือดาวนโ์หลดเรียบร้อยแลว้ เลือกเปิดดว้ยแอพลิเคชัน่ Xodo PDF Reader & Editor
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6.	 ตั้งค่าการพิมพแ์ทรกลงในแบบฟอร์มดงัขั้นตอนต่อไปน้ี

	 	 1. กดปุ่ม Edit

	 	 2. กดปุ่ม Text

	 	 3. แตะต�ำแหน่งท่ีตอ้งการพิมพแ์ทรก

	 	 4. กดปุ่มยอ่หนา้ต่าง

	 	 5. กดปุ่ม Text อีกคร้ัง

	 	 6. ตั้งค่าสีตวัอกัษร จากตวัอยา่งตั้งเป็นสีน�้ำเงิน

	 	 7. ปรับขนาดเสน้ของตวัอกัษร จากตวัอยา่งขนาด 1.0 pt

	 	 8. ปรับขนาดตวัอกัษร จากตวัอยา่งขนาด 12 pt
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7.	 พิมพก์รอกรายละเอียดขอ้มูล ใหค้รบทุกส่วน (สามารถเล่ือนต�ำแหน่งขอ้ความดว้ยการกดท่ี

ขอ้ความคา้งไวแ้ลว้ลากไปยงัต�ำแหน่งท่ีตอ้งการ)
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8.	 การลงลายมือช่ือ

	 	 1. กดปุ่มปากกา

	 	 2. กดปุ่มตั้งค่าปากกา

	 	 3. เลือกสีปากกา

	 	 4. ปรับขนาดเสน้ปากกา

	 5. กดปิดการตั้งค่าปากกา

	 6. ลงรายมือช่ือตามต�ำแหน่งท่ีตอ้งการ

	 7. กดเคร่ืองหมายถูก
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9.	 การบนัทึกไฟลเ์พื่อไม่ใหบุ้คคลอ่ืนแกไ้ขได้
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10.	 เลือก Save a copy -> Flattened copy
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11.	 ยนืยนัการบนัทึก
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12.	 การส่งไฟลไ์ปยงับุคคลอ่ืน

	 	 1. กดปุ่มแชร์

	 	 2. เลือกแอพลิเคชัน่ส�ำหรับส่งไฟล ์จากตวัอยา่งเลือก Line	

1

2

1

2


