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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ...........................................  คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม  โทร  .....................................
ที่      ........................./255.....


     วันที่     .............................. 255............
เรื่อง ขออนุมัติจ้างเหมา.............................................
เรียน  คณบดี ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย หัวหน้าภาควิชา.................. หัวหน้างานพัสดุ 
         หัวหน้างานวิจัยและประเมินผล


ตามที่ข้าพเจ้า ..................................... ได้รับอนุมัติโครงการ เรื่อง...........................................  ด้วยเงินงบประมาณ..............................ประจำปี ...........  เป็นจำนวนเงิน ...................................... บาท (..........................................บาทถ้วน) 


ในการนี้เพื่อให้โครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเสร็จสิ้นตามระยะเวลา                   จึงขออนุมัติจ้าง.................ชื่อผู้รับจ้าง........................ เพื่อดำเนินการ.........ค่าจ้างทำอะไร.......................   โดยมีค่าจ้างเป็นจำนวนเงิน ................................. บาท   (...........................บาทถ้วน)                              เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ...................จนถึงวันที่......................   เป็นระยะเวลา..............เดือน ซึ่งขอเบิกจ่าย              จากเงินงบประมาณโครงการวิจัยที่ได้รับการสนับสนุนดังกล่าวฯ มีเอกสารแนบ ดังนี้
1.   สำเนาบัตรประชาชน






2.   ใบเสนอราคา




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

    (.....................................)
                  หัวหน้าโครงการวิจัย
